
2021 年 8 月 

求  人  票 
(医師事務作業補助者：常勤嘱託) 

施   

 

設 

名 称 社会福祉法人 
恩賜

財団 済生会横浜市東部病院 

所在地 神奈川県 横浜市 鶴見区 下末吉 ３－６－１ 

交 通 ＪＲ京浜東北線 鶴見駅または川崎駅から バス 10 分 

施設概要 許可病床数 562 床（一般 468 床、精神 50 床、重心施設 44 床） 

求 

 

人 

資  格 

下記のいずれかを満たす方 

・医療機関での就業経験のある方 

・医療系専門学校等を卒業された方もしくは 2022 年 3 月までに卒業見込の方 

PC スキル必須（Word、Excel） 

職  種 医師事務作業補助者（メディカルアシスタント） 

雇用形態 常勤嘱託（正職員登用の途あり） 

業務内容 

・診断書などの文書作成補助 

・診療記録への代行入力 

・診療に関するデータの管理、調査業務 

・医師の教育や臨床研修カンファレンスのための準備作業 

・行政上の業務 他 

※当院での教育研修あり（メディカルアシスタント教育研修プログラム） 

募集人員 複数名 

勤

務

条

件 

給 与 月額：200,000 円 別途、超過勤務手当・通勤手当あり  

賞 与 当院規程による 

入職日 応相談（新卒者は 2022 年 4 月） 

勤務体制 8:30～17:06 

休 日 土日祝祭日、年末年始、創立記念日 

休 暇 
年次有給休暇、リフレッシュ休暇（3日間）、産前産後休暇、育児休業、 

看護休暇、介護休暇 他 

福利厚生 職員食堂、制服貸与、療養見舞金、図書室、ﾒﾝﾀﾙﾍﾙｽ相談室、社会保険完備 

応 

 

 

募 

応募書類 

(返却不可) 

① 写真付履歴書（メールアドレス記載必須） 

② 職務経歴書（既卒者のみ） 

③ 直近の健康診断書の写し 

（なお合格者は、入職前に当院指定診断書で健診を受診して頂きます） 

④ 小論文：テーマ「人に誇れる私のアピールポイント」 

（800～1,000 字程度、手書き） 

⑤ 新卒者は上記に加え、卒業見込証明書、成績証明書 

選考方法 
１）書類審査 

２）筆記試験（一般常識）・面接 

※ ２）の選考は、書類審査合格者のみとなります 

応募締切 随時 

 

応募書類送付・連絡先 

〒230-0012 横浜市 鶴見区 下末吉 3-6-1 

済生会横浜市東部病院 人事課 採用担当  

電話 045-576-3585 E－mail： saiyo@tobu.saiseikai.or.jp 

 


